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1' oбщие ПoЛo}кения
1.1. Haстoящим Пoлoжением oпpеДrЛяеTся пopяДoк oбpaтЦения с ПеpсoнaлЬнЬIМи
,цaннЬIМи paбoтников МoУ кУpaзовскaя СoШ NЪ1> Baлyйокого paЙoнa Белгopoдскoй
облaсти> (дaлее ­ tпкoлa).
I'2. Упopядouение oбpaщeЕlИЯ c ПеpсoнaЛЬнЬIМи ДaннЬIМи иМееT ЦеЛЬIo oбеспечить
сoблюДениr ЗaкoннЬIх пpaB и иIIтеpесoB II]кoЛЬI и ее paботникoB B сBЯзи с неoбxoдиМocTЬIo
ПoЛrlения (сбopa), сисTeМaTиЗaЦ|тИ (кoмбиниpoвaния), xpalrения и ПеprДaчи cвeдeни;,
сoсTaBЛяIощих пеpсoнaлЬнЬIе ДaннЬIr.
i.3. ПеpсoнaльнЬIе ДaннЬIе paбoтникa ­ лroбaя инфopмaция, oTllocящallcя к .цal{нo1\4y
paбoтникy (сyбъектy пеpсoIIaJIьI{ЬIх ДaIIFIЬIх) и нeoбхo'циМaя IПкoЛе B связи с TpyДoBЬIМи
OTIIoIIIениЯМи, B ToМ числr:
о фaмИЛИЯ, иМя, oTчествo paботникa
о .{&Ta и MеcTo po}кДения paбoтникa
. aДРeс ПpoxtиBaния (pегистpaции) paбoтникa;
О сеМейнoе,сoциaлЬнoе,иМyщeсTBel{нorПoлoжениеpaбoтникa;
. oбPaзoBaHие' пpoфесоияpaбoтникa;
. ДoхoДЬI' иМyщесTBo и иМyщrсTBеннЬIе oбязaтельствa paбoтникa;
о ,ЦPУГalI aнaЛoгИЧHaЯ инфopмaцИЯ,Ha oсI{oBaIlии кoтopoй BoзМoжнa безorпибoчнaя
О ИДeнтификaциясyбъектaПеpсoнaЛЬнЬIxДaI{I{ЬIХ.
1,4. СвеДения o ПеpсoнЕlЛЬнЬIх. ДaI{нЬIx paбoтникoB oTнoсяTся к чисЛy
кoнфиденциaЛЬнЬIx (сoстaвляroщих oхpaнЯеМylo ЗaкoнoМ тaйнy rшкoльI). Pежим
кoнфиденциaЛЬнocти B oTIIoшении пеpсoнaЛЬнЬIХ .цaннЬIх сI{иMaеTcЯ:
B cлyчaе их oбезличИBaНИЯi пo исTеЧенути 75 ЛеT cpoкa их хpaненИЯ., B ДpуГИx сЛyЧaЯx,
ПprДyсМoтреннЬIx федеpaльнЬIМи ЗaкoнaМи.
2' oснoвньrе ПotIяTия. Cостaв пеpсoнaлЬньIх ДaIIHьrх paбoтникoB
2.|. ,{ля цeлeй ЕIacToящегo Пoлoжения исПoлЬЗ}ToTся сЛе.цyloщие ocI{oBIIЬIr пoIIяTия:
пеpсoнulЛЬнЬIe .цaннЬIе ­ лloбaя инфopмaция, oTIIoсящ€U{ся к oПpеДrЛен}IoMy ]'IЛvI

oПpеДеляеМoп,{y нa oсIIoBaI{ии тaкoй инфopмaции физи.rескoмy лиЦУ (сyбъектy
ПеpcoнaлЬнЬIх .цaннЬIх), в тoм чисЛе eгo фaмилklЯ) ИNIЯ) oTчесTBo' Гo.ц' МеcЯц, ДaI;­ и МесTo
poхt.цеHия, a.цpеc, семейнoе, сoциaЛЬнoе' иМyщесTBенIIoе ПoЛoiкение' oбpaзoвaние,
пpoфессия, .цoхo.цЬI, .цpyгaЯ инфopмaция; oбpaбoткa ПеpсoнaлЬнЬIx ДaI{нЬIх piбo''',na ­
сбop, сисTеМaTиЗaЦуIЯ, нaкoПЛение, хpal{rние' yToчI{ениr (oбнoвлeние' изменение),
иclloЛЬзoBaНИe, paсПpoсTpaнrние (в тoм чисЛе пеpедaua), oбезличивalp|e, блoкиpoвaние,
yI{ичToжение пrpсoнaЛЬнЬIx .цaннЬП; кoнфиденциaльнoсTЬ tlеpсoнaЛЬнЬIХ ДaннЬгх
oбязaтельнoе ДлЯ сoблroдения нaзнaЧеннЬIМ oTBеTсTBеI{нЬIМ лицoМ, пoлyЧиBIIIиM ДocTyII к
ПеpсoнaлЬнЬIМ ,цaнньrм paбoтI{икoB' тpебoвaние не ДoпyскaтЬ их pacПpoстpaнения без
сoгЛaсия paбoтникa иЛи иI{oГo зaкoнIloгo oснoBal{ия; paсПpoсTpaнeние ПеpcoнaЛьнЬIx
.цal{ныx ­ дeiаcтвия, нaПpaBЛеIlнЬIе нa пеpеДaЧy ПеpсoнaлЬнЬIx .цaннЬIх paботникoв
oпpеДеленнoMy кpyгy Лиц (пеpедaнa ПеpcoнaЛЬнЬж дaнньrх) kтIIИ oзнaкoМЛение с



пеpсoнtшЬнЬIMи ДaннЬIМи нroгpaничrннoгo кpyГa ЛИЦ: B ToМ ЧиcЛе обнapoдoвaние
ПеpсoнaЛЬнЬIх .цaIIнЬIх paбoTlrикoB B cpеДсTBax МaссoBoй инфopМaции' paзМещrние B
инфopМaциoннo­TeJlrкoММyникaциoннЬIx сеTяx ИЛИ пpеДсTaBЛеIIие .цocTyIIa к
ПеpсoнtlЛЬнЬIM ,цaннЬIМ paбoTникoB кaкиМ­Либo инЬIМ cПoсoбoМ; исПoлЬзoBaние
пеpсoнЕrлЬнЬtх .цaннЬIx ­ .цейсTBия (oпеpaции) с пеpсoнaJIЬI{ЬIМи .цaIIнЬIМи' сoBеpшaеМЬIr
ylIoЛнoМoчrннЬIМ.цoDкIIocTIrЬIМ ЛицoM lШкoльI B цеЛях ПpИL|ЯTИЯpеtшений иЛи сoBеpшения
инЬD( ДeiIcTBИЙ, ПopoжДaroщих Юpи.цичеокие пoсЛr.цcTBия B oTI{oшении paботникoв либo
инЬIМ oбpaзoм зaтpaгиBaloщиx их ПpaBa и свoбoдьI ИЛkI Пpaгia.и свoбoдьI 'цpyгих лиЦ;
б­тoкиpoвaниe ПrpсoнЕlлЬнЬIx .цaIIнЬIх ­ BprMеIIнoе пpекpalЦение сбopa, сисTеМaTИзaЦИИ,
нaкoПЛения' испoлЬзoBaHkIя, paсПpoсTpaшeвl'тЯ ПеpсoнaЛЬнЬж .цaнньrх paбoтникoв' B ToМ
чисЛе их пеprДaчи; yIIичTo}Itение пеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIx ­ дeйcтвия, B prЗyлЬTaTе кoTopЬIХ
IIеBоЗМoжнo BoссTaIloBиTь оoДеp}кaниr пеpсoнaЛЬнЬIх .цaI{нЬIх в инфopмaциoннoй cисTеМе
пеpсoнaлЬнЬIХ .цaнЕ{ьIХ paбoтникoB ]lтЛkI B pеЗynЬТaTе кoTopЬж yниЧTo)кaюTся МaTеpиaJIЬIIые
I{oсиTели пеpсoнaлЬнЬIх Дaнньгх paбoтникoB; oбезличивaние пеpcoнaлЬнЬIx .цaннЬIх
.]ейсTBия, B pеЗyлЬTaTе кoTopЬIx нeвoзMoiItнo опprДелиTЬ пpинaДЛе)кнocTЬ пеpсoнaЛЬHЬIх
.]aннЬIх кoнкprTl{oмy paбoтникy; oбщеДoоTyIIнЬIе ПеpсoнЕ}лЬнЬIе ДaннЬIе ­ ПеpсoнaлЬнЬIе
.]aI{нЬIе' ДoсTyп l{еoгpal{иЧrннoгo кpyгa Лиц к кoTopЬIМ ПpеДoсTaBЛеI{ с сoглaсия paбoTникa
IIII4 Нa кoTopЬIе B сooTBетcTBии c фeдepaльнЬIМи зaкoнaМи нr pacПpocTpaвЯeТcЯ тpебовaние
сoб'шодения кoнфидеIrциaЛЬнoсTи; инфopмaция ­ cBе.цения (сooбщения, .цaнньlе)
ЕIезaBиcиМo oт фopмьI их
ПpеДсTaBлrIIия; .цoкyМенTиpoBallнaя инфopмaция ­ зaфикcиpoBallнaя нa МaTеpи€lЛЬнoм
I{oсиTеле ПyTеМ .цoкyМеIITиpoBaIrия инфоpмaция с pекBизиTaМи' ПoзBoЛяющиМи
oПреДелиTь Taк}To инфopмaцИтo ИIIИ еr МaTеpиaльньIй нoсиTеЛЬ.
2,2. Инфopмarlия' пpеДсTaвЛЯeМaЯ paбoтникoМ Пpи ПoсTyIIЛенИИ Ha paбoтy в Уupeждение,
.]o,])кнa иМетЬ ДoкyМrllTirЛЬнylo фop*y. Пpи зaкЛючении Tpy,цoBoГo ДoгoBopa Лицo,
пoсTyIIaЮщее нa paбоTy, Пpе.цъЯBЛяеT paбoтодaтелтo:
­ ПaсПopT иЛи инoй дoкyмlнT' yдoсToBеpяrощий ЛичIIocTЬ;
­ TpyДoBylo кни}ккy, зa исклЮчениеМ слyчaеB' кoГДa тpyловoй ДoГoBop зaкJIIoЧaеTся
BпеpBЬIе или paботник пoсTyПaет нa paбoTy ЕIa yсЛoBиях coBМесTиTелЬсTBa;
­ сTpaxoBoесBиДеTелЬсTBooбязaтельнoГoПенсиoннoгoсTpaхoBaIIия;
­ ДoкyиенTЬI BoиIIскoГo yчеTa _ ДЛЯ вoеннooбязaннЬIx и лиц' ПoДЛе)кaщиx пpизЬIBy I{a
Boеннylo слylкбy;
­ ДoкyМеЕIT oб oбpaзoвanИИ, o квaлификaции иЛи н€lJIиЧии сПециilJlЬнЬТx знaний * Пpи
пoсТyПЛeнИvl Ha paбoтy' тpебyroшyЮ с.ПециaЛЬнЬIx знaний иЛи сПециaльнoй пo.цгoToвки; ­
сПpaBкy o нaЛичии (oтсyтствии) сyдимoсTИ И (или) фaктa yгoлoBl{oГo пpесЛеДoвaния луIбo
o прекрaщeнии yгoЛоB}IoГo пpeсЛеДoBal{иЯ Пo peaбилитиp}тoщиМ oсI{oBaIIияМ' BЬI.цaнн}.Io B
ПopяДке и по фopме' кoTopЬIе ycTaнaBлиBaIоTcЯ федеpa,тьнЬIМ opгaнoМ исПoлIlительнoй
BIIaсTLI, oсyщrсTBЛЯIoщиМ ф1тrкции пo вьrpaбoTкe и pеaЛиЗaции гoсy.цapственнoй ПoJIиTики
и нopМaTиBIIo­пpaBoBoMy peГyJlиpoBal{ию в офepе BIIyTprнних ДеЛ' ­ ПpИ пoсTyпЛeнИИ Ha
paбoтy, cBязaIIHyIo с .цеятелЬнoсTЬIo, к ocyщесTBлениIo кoтopoй B сooTBeTсTBии c
нaсТoящиМ Кoдексoм, инЬII\4 федеpaльньIМ ЗaкoнoM IIе ДoпyскalоTся лицa' иМеющие иЛи
и}IеBIIIие сy.циМoсTЬ' ПoДBеpГaЮщиеся или пo.цBеpГaBIIIиеся yгoJIoBIIоМy пpеслеДoBaI{иIo.
2.з. Пpи oфоpмлении paбoтникa oTBеTсTBеI{нЬIМ ЛицoМ (cекpетapь) зaпoлняется
yнифициpoBal{нaя фopмa T­2 ''ЛиЧнaЯ кapToчкa paбoтникa'', в кoтopoй oTpa}кaIoTся
сЛеД}Toщие aнкеTIIЬIе и биoгpaфинеские ДaннЬIе paботникa:
­ oбщие сBr.Цения (Ф.И.o., ДaTa poxt.цениЯ, МrсTo рo}к.цения, гpa}к.цaIIсTBo'
oбpaзoвaние, пpофессI4Я, cTaж paбoтьI, оoсToяние в бpaкe, пacпopTIIЬIе дaнньIе);
­ сBrДения o BoиIIcкoМ yЧеTе;
­ ДaннЬIе o ПpиrМе нa paботy;
­ сBeДения oб aTTеcTaции;
­ оBеДения o IIoBЬIшIенной квaлифИКaЦИИ;
­ cBrДrния o пpoфессиoнaльнoй пеprПoДГoToвке;
­ сBе.цения o нaГpaДaх (поoшpенияx). пo.rетньIХ зBaниях;



­ сBеДеHиЯ oO oтПyскaх;
­ сBeДения o сoци€lлЬнЬIх гapaIITиЯх;
­ сBе.цения o MесTе яtиTелЬсTBa и o кoI{TaкTI{ЬIx TеЛефoнaх.
2'4. B oT.цrЛе кaПрoB Ll[кoльI сoз.цaloTся и ХpaняTся сло.цyIощие гpyППЬI ,цoкyМенTo3,
сoДеpжarцие ДaннЬIе o paбoтникax B е.цинич}IoM или сBoДI{oМ BиДе:
2'4.I . [oкyментьt, сoДеp)кaщие пеpсoнirЛЬнЬIе Дaнньrе paбoтникoB :

кoМпЛексЬI ДoкyМеIlToB, сoпpoBo)ItДaЮщие Пpoцеcc oфоpмления Tpy.цoBЬIХ
oтнoпrений пpи пpиеМe нa paбoтy, пеpеBoДе, yBoЛЬнении; кoMПЛекс МaTеpиaлoB пo
aI{кеTиpoBaIIиIo' TесTиpoBaI{иIo' пpoBr.цrнию
сoбесе.цoвaний о кaнди.цaToм IIa,цoл}кнocTь; ПoДлинники и кoПии пpикaзoB (paспopяжений)
пo кaДpaM; лиЧнЬIе ДeЛa И TpyДoBЬIe кI{и)I{ки; .цеЛa' сoДrpжaщие oсI{oBaIIиЯ к ПpикaЗy Пo
личнoМy сoсTaBy; .цеJIa, coДеp)кarщиr МaTеpиaЛЬI aTTесTaциЙ pa6oTникoB; Делa' сo.цеpжaщие
МaTеpиaJIЬI BIIyTpеIIних paсcЛr.цoBaниil; спpaвoчнo­инфopмaциoнньrй бaнк дaнньтx Пo
Персoнaлy (кapтoтеки, жypнaльl); пoДЛинники И кoпии oTчеTIIЬIх, aнaлиTичеcкиx vI
спpaBoЧI{ЬIХ МaTеpиaЛoB'
пеpеДaвaеМЬIх pyкoBo.цcтBy TTTкoльI, pyкoBo.циTrляM сTpyкTypI{ЬIx пoДpaзДеЛellиfт; коПии
oTчеToB, нaIIpaBЛяеМЬIx B ГoсyДapстBеIlнЬIе opгalrЬI сTaTиcTики, нaЛoГoBЬIе
инспeкции' BЬIшIестoящие opгaнЬI yПpaBлeЕИЯ И ДpyГие yчpе)кДения.
2,4.2. floкyмrнтaция пo opгaнизaции paбoтьr сTpyкTypI{ЬIx пo.цpaзделений: пoЛoжения o
сTpyкTypIIЬж Пo.цpaз.целениЯx; ДoЛжнoсТнЬIr иIrсTpyкции paбoTI{икoB;
пpикilзЬI, paспopя}кения, yкaзaниЯ pyкoBoДствa lШкoльI;
.цoкyМеI{TЬI плaниpoBaIIkIЯ, уЧeTa, aHaJIvIзa и oTЧеT}IoсTи Пo BoПpoсaM кaДpoBoй paбoтьr.
3. OбpaбoткaПеpсoнaлЬнЬIхДaннЬIхpaбoтникoв
3'l. Источникoм инфopмaции обo Bсеx Пrpсol{aJlЬнЫx ,цaI{нЬIх paбoтникa яBляеTся
непocpе.цсTBrнно paботник. Если пеpсoI{aJIЬнЬIe .цaнньIе BoзМo}кнo пoЛyЧиTЬ ToлЬкo y
щетьей cтopoньI, тo paбoтник .цoЛяtен бьIть зapaнrе B IIисЬMенной фopме yвeдoмлен oб
эToN{ и oT I{егo Дoлжнo бьrть пoлуrенo писЬМеннoе сoГJlaсиe. Paбoтoдaтeль oбязaн
сooбщить paбoтникy o Целях, ПpеДПoЛaгaеМЬIx исToчI{икaх И спoсoбaх Пoл1пrеrтия
ПеpсoнaЛЬнЬТх .цaI{ньIx, a Taк)ке o пoсЛе.цсTBияХ oTкaзa paбoтникa ДaTЬ llиcьМrннor coгЛacие
нa их Пoлrlение.
З'2. Paбoтo.цaтелЬ не иMeеT Пpaвa ПoЛyЧaTЬ и oбpaбaтЬIBaTЬ пеpсoнaлЬнЬIе .цaннЬIе
paбoтникa o его paсoвoй, нaциoнaльнoй ПpинaДлежнoсTи' ПoлиTическиx BЗгляДaх'
pелигиoзнЬIХ у| филoсофскиx yбeжденияx, сoсToяI{ии З.цopoBЬя, интимнoй )кизни. B
слrlaJlх, неПoсpе.цcТBенIIo cBязaннЬIХ с BoIIpoсaMи TpyДoBьIх oTI{oшIений, в сooтвеTоТBии сo
cт' 24 Кoнститyции PФ paбoтoдaтеЛЬ BПpaBе пoЛyчaтЬ и oбpaбaтЬIBaTЬ ДaннЬIr o чaстнoй
я1изI{и paбoтникa ToлЬкo с еГo писЬМrннoГo сoГлaсия.
3.3. oбpaбoткa ПrpсoнaлЬных .цaннЬIх paбoтникoв paбoтoдaтелеМ BoзМo)кнa ToлЬкo о их
сoГ.Taсия либo без иx сoГлaсия B оЛеДyЮщих сJIyЧaЯх:
­ пеpсoнulЛЬHЬIе ДaннЬIе яBЛяIоTся oбщедoстyIIнЬIМи;
­ персoн€lЛьнЬIe ДaннЬIе oтнoсяTcя к сoсToЯIIиЮ ЗДopoBья paбoтътиКa, И vIх oбpaбoткa
неoбхoдимa ДЛЯ зaщиTЬI еГо жизни' з.цopoBЬя или инЬТХ )киЗнrннo Ba)кнЬIх иI{TеpесoB
:р}Tих лиЦ и ПoЛyчrние сoгJIaсия paбoтникa неBoЗМoхtнo;
­ пo тpебoвaнию пoЛIIoМoчIIЬIх ГoсyДaрсTBенI{ЬIx opгal{oB ­ B слyчaяx)
пpе.]­\IсМoTpеI{нЬIх федеpaльнЬIM зaкoнoМ.
3'­+. Paбoтoдaтrль BПpaBе oбpaбaтьlвaTЬ ПrpсoнiulЬнЬIе дaнные paбoтникоB ToJIЬкo с их
ПlIсь}IеннoГo оoгЛaсия.
3.5. Письменнoе сoгЛaсие paбoтникaнa oбpaбoTкy сBoих ПеpсoнzrЛЬнЬIx ДaнI{ЬIx дo.тiжно
вLточaTЬ в себя:
­ фaмИЛ|l|o) иМя, oTЧеcTвo, a.цpeс сyбъeктa пеpсoнaЛЬнЬIх ДaнIIЬIх' нoМер oсI{oBIIoгo
JoF.)ъ{eнТa' yДoстoBеpяюЩrГo егo лиЧнoсTЬ, cBе.цения o ДaTе BЬI.цaчи yкaЗaнI{oгo ДoкyМеI{Ta
Il BЬЦaBIIIеМ еГo opГaнe;
­ HaИМенoBaIIие (фaмилиro ) pIN['Я' oтuеотвo) и aДpеc oПеpaTopa' пoЛyчaЮщегo сoглaсие
с1.бъeктa ПеpсoнЕlлЬнЬIХ ДaннЬIх;



. целЬ oбpaбoTки Пеpсoн€rЛьньIх.цaннЬx;
­ пеpeчеEIЬ ПеpсoнЕrлЬньгх ДaннЬIx, нa oбpaбoTкy кoTopЬIx ДaeTся сoГЛaсие оyбЪекTa
перcoнaЛЬнЬх ДaннЬtх;
­ пеpeчrнЬ .цrйстBий c пеpсoнaЛЬнЬIМи дaнныМи' нa сoвepшение кoTopЬIх ДaеTся
сoГЛaсие' oбщее oПисal{ие испoлЬЗyеМЬIх oПеpaTopoМ cпocoбoв oбpaбoTки IlrpсoнaЛЬньIx
.цaннЬш;
­ сpoк' B Tечlние кoTopoгo действyет сoгЛaсие' aTaкже ПopяДoк егo oTЗЬIBa.
3.6. Coглaсие paбoтникa не тpебyетоя B сЛеДyIoщиХ сЛr{aях:
­ oбpaботкa пеpсoнaЛЬнЬIx .цaннЬIх oсyщесTBЛяеTся нa oсIIoBaIIии Tpyдoвoгo кo.цrксa
PФ или инoгo федеpaльнoгo зaкoнa' yсTaIIaBЛиBaIoщегo ее цеЛЬ' yсЛoBия IIoлyЧения
ПеpcoнaЛьнЬж .цaнных И кpyг сyбъектoв' ПеpсoIIaJIЬньIe ДaHIIЬIе кoTopЬж Пo.цЛr}кaT
обpaбoтке, a TaЮке oПpе.цoЛеннoгo пoЛнoМoЧия paбoтодaтеля;
­ oбpaбoткa ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaI{нЬIХ B цeJUIx исПoлне}IиЯ TpyДoBoгo,цoГoBopa;
­ обpaбoткa ПrpcoIIaJIьньIx .цaннЬж oсyщесTBляется ДЛЯ cTaTуIстическиx или иIIЬD(
нar{нЬх целей Пpи yслoBии oбязaтeЛЬнoГo oбезличивaния ПеpсoIIaJIЬнЬIх ДaнI{ЬD(;
­ oбpaбoткa пеpсoнaлЬнЬIx .цaнньrх неoбxoДИМa Для зaщиTьI )кизни' здopoвья иЛи
иI{ЬD( xtизнeннo BaяtнЬIx иIITrpеоoB paбoтникa' еcЛи пoЛyЧrние егo coгЛaсия невoзМoх{нo.
з,7 . Paбoтник LШкoльr пpr.цсTaBJIЯеТ B секpеTapиaT ДocToBrpI{ЬIе сBr.цеHия o себе.
Cекpетapь­Мa[IинисTкa пpoвepяеT .цoсToBеpнoстЬ сведений.
3.8. B соответсTBии сo сT. 86 TК PФ в целяx oбеспеченИЯ тIpaB и свoбoД ЧелoBекa и
Гpaж.цaниI{a pyкoBoДиTеЛЬ LIIкoльI и rГo зaкoннЬIе, ПoлнoМoчнЬIе пprДсTaBиTели Пpи
oбрaбoтке пеpсoнсrлЬнЬIХ дaннЬIх paбoтникa ,цoЛжнЬI BЬIПолI{яTЬ сЛr.ц}Toщие oбщие
требoвaния:
3.8.1. oбpaботкa ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaIIHЬIх Мo)ItеT oсyщесTBляTЬся иcкЛIoчиTеЛЬнo B цеЛях
oбеспечения сoблloдения зaкoнoB иЛи инЬIx ПpaBoBЬIх aкToB, сoдейотвия paбoтникaM B
тpy.цoycTpoйствe, oбyuении И пpoфессиoн€lJlЬI{oМ ПpoДBи)кeflии, обеопечения личнoй
безoпaснoсти paбoтникoв, кoIITpoЛя кoЛичеоTBa и кaчеcTBa вьrпoлняемoй paбoтьr И
o беопечения сoxpaннocTи иМyщесTBa.
з.8.2. Пpи oпpe.цrлении oбъемa и сoДеpжaния olpaбaTЬIBaеMЬIx пrpcoнaЛЬнЬIx .цaIII{ЬD(
paбoтoдaтеЛЬ ДoJI}кен pyкoBoДсTBoBaTЬся КoнститyЦиeй PФ, Tpyдoвьrм кo.цексoм PФ и
IIнЬIМи ф едеpaльнЬIМи зaкoнaМи.
3.8.3. Пpи пpинятии pешeниЙ, ЗaTpaгиBaloщиx иIITepесьI paбоTl{икa' paбoтoдaтеЛЬ не
rI\{ееT ПpaBa oснoBьIBaтЬcЯ Ha IIеpсoнaлЬнЬIх .цaнHЬIх, пOл}TIеI{нЬIх o неМ исклIoчиTеЛЬIIo B

резyЛЬTaTе их aBToМaTиЗиpoBallнoй.oбpaбoтки иЛи эЛекTpoннoгo ПoЛyчения.
3'8.4. Зaщитa ПеpcoнaЛЬньIx .цaнньrx paбoтникa oT llепpaBoМеpнoгo их исПoЛЬЗoBaIIиЯ,

}­IрaTЬI oбеопечивaeTcЯ paбoтoдaтелеМ Зa счеT еГo cpеДсTB B ПopяДке' ycTaIIoBлеIlнoМ

ф елеpaльнЬIM зaкoIIoM.
3.8.5' Paбoтники И иx Пpе.цcTaBиTеЛи ДoлlI<IIЬI бьIть oзнaкoМлeнЬI пoД poсПисЬ с
.]oкрIенTaми LШкoльr, ycтaнaBЛиBaloщиМи ПopяДoк oбpaботки ПеpсoIIaJIЬI{ЬIх ДaI{нЬIx' a
Тaк.;rtе oб их [paBaх и oбязaннocTяx B этой oблaсти.
j.8,6. Bo всех сЛyчaJIх oTкaз paбoтникa oт cBoиx ПpaB IIa сoхpaIIеHиr и зaщиTy тaйньl
не:ействителeн.
1. Пеpедava пеpсoнaЛьнЬш ДaннЬIх
1.1' Пpи пеpедaче пеpоoнaЛЬHЬIх .цaннЬrx paбoтникa paбoтoдaтелЬ Дoлх{rн сoблто.цaть
с­­tе.f\тощие тpебoвaния :

.+'l.1. Hе сooбщaTЬ ПrpсoнaЛьнЬIе ,цaI{нЬIе paбoтникa тpетьей сTopoне без письменнoгo
сoГ'laсия paбoтникa, зa иcкЛючениеМ cЛyчaеB' кoГДa эTo неoбхoдимo B цеЛяx
преf,}.IlpежДeния yгpoзЬI жизни и зДopoBЬIo paбoтникa' a Taк)ке B оЛyчaях, yсTaнoBЛе}IнЬIх

фе.:еpaльнЬIм зaкoнoМ.
1.|.2. Hе сooбщaTЬ пrpcoнaJlЬнЬIr.цaI{EЬIе paбoтникa B кoММеpческиx цrЛях без егo
IпIсЬ}fенI{oгo сoГЛaсия. oбpaботкa пepсoнaЛЬнЬIХ.цaннЬIx paбoтникoB B цел,lх Пpo.цBи}Itения
ToBapoB, paбoт, yслyг нa pЬIнке ПyтeМ oсyщесTBЛеI{иЯ ПpяМЬIx кoIITaкToB с IIOTеIIци€rлЬнЬIМ



ПoTprOиTелeM с пoМoщЬю сpе.цсTB сBяЗи ДoпyскaеTсЯ тoлЬкo с егo пpr.цBapиTелЬнoГo
сoГлaсиЯ.
4.1.з. ПpедyпpедиTЬ лиц' пoлyЧиBIIIиx ПеpсoнiulЬнЬIе .цaЦнЬIе paбoтникa' o ToM, чтo эTи
ДaI{нЬIr МoгyT бьrть испoлЬзoBaHЬI ЛишIЬ B цеJIях, Для кoTopЬIХ oни сooбщеньr, и тpебoвaтьoТ эTих Лиц ПoДТBеpжДение Toгo' ЧTo эTo пpaBиЛo сoблюДенo ' Лицa, II6JIyчиBIIIие
ПеpсoнaЛьнЬIe ДaннЬIе paбoтникa, обязaньr сoблrоДaть pr)киМ секpеTIIoсти
(кoнфиденциirЛЬнoсTи). flaннoе Пoлoжениe нr paсПpoсTpallяеTся нa oбмен ПеpсoнaЛЬнЬIМи
дaнньIМи paбoтникoB B ПopЯДке, yсTaIIoBленIIoM федеpaльнЬIМи,зaкoнaМи.
4,1,.4. oсyществляTь пepr.цaчy ПеpcoнaЛЬньIх ДaIIнЬIх paбoтникoB B пpе.целax LШкoльI в
сooTBеTсTвии с нaсToящиМ Пoлoжением.
.+.l.5. Paзpеrпaть.цoсTyII к пеpсoнaЛЬнЬIМдaннЬIМ paбoтникoB ToлЬкo специaлЬнo
.}TIoлнoМoченнЬIМ лицaM' Пpи эToМ yкaзaннЬIе Лицa ДoлжнЬI иМrTЬ IIpaBo IIoлyчaTЬ ToЛЬкo
Те ПеpсoнirлЬныe.цaннЬIе, кoTopЬIе неoбхoдиМЬI.цЛЯ BЬIПoлнения кoнкpеTIIoй фyнкции.4.1.6. Hе зaпpaтттиBaтЬ инфopмaциIo o сocToяIrии З.цopoвья paбoтн"*i,'.u искJII.чениеМ Teх
сведений, кoTopьIr оTIIOсяTся к Boпpoсy o BoзМo}кнoсTи BЬIIIoлнeниЯ paбoтникoм тpyдoвoй
ф1тlкции.
1.| '7 . ПеpeдaвaтЬ пеpсoн€}лЬнЬIе ДaннЬIе paбoтникa еГo зaкoннЬIМ, пoлнoМoчнЬIМ
ПреДсTaBиTrляМ B Пopя.цке, yсTaI{oBЛеннoМ Tpyдoвьlм кo.цексoМ PФ, и oГpaниЧиBaTЬ эTy
liнфopмaци}o ToЛЬкo TеМи пеpсoнulЛЬнЬIМи ДaннЬIМи' кoTopЬIе неoбхoдимЬl ДЛя вЬIIIoЛI{rния
\кaЗaI{нЬIМи [pе.цсTaBиTеляМи их фyнкции.
1'2. ПеpсoнaльнЬIe.цaIIньIе paбoтникoв oбpaбaтЬIBaIoTсЯ ИхpaHЯTcЯB секpеTapиaTе..+.3. ПеpсонaльнЬIе .цaннЬIе paбoтникoB МoГyT бьrть пoлyченЬI, [poХoДиTЬ дaльнейшyro
oбpaбoткy и пеpе.цaBaтЬcЯ нa xpaнrние кaк нa бyмaжньIх нoсиTеляХ, TaК И B ЭлекTpoннoМ
Bи.це (ПoсpeДсTBoМ лoкaльнoй кoМПЬIoTepнoй сети).
1.4' Пpи пoлyueнии пepсo}IaЛЬнЬIх ДaIIнЬIx нr oT paбoтникa (зa исклtoчeниrМ сЛYЧaeB.
есЛи пеpсoнaлЬнЬIе.цaI{нЬIе яBЛя}oTся oбщедoсЦrпньIми) paботoдaтеЛЬ Дo нaчaЛa oбpaбoтки
ТaкIтХ пеpсoнaлЬньIх ДaннЬIХ oбязaн пpеДoсТaBить paбoтникy сЛеДyющyтo инфop*uц,.'­ HarIMеIIoBaIIиr (фaмилия, иМя' oTчествo) и aДpec oПеpaTopa иЛи егo пpеДсTaBиTеля;­ цеЛь oбpaбoтки ПеpсoнaЛЬнЬIх ДalrнЬх и еr пpaBoBoе oсIIoBaIIие;­ ПpеДпoлaгarМЬIе ПoлЬЗoBaTеЛи ПrpсoнaЛЬнЬж.цaннЬж;
. yстaнoBлеIIнЬIе федеpaльнЬIМи ЗaкoнaМи ПpaBa оyбъeктa пеpсoнaлЬныХ.цaннЬIх.
5. flосryп к пrpсoнaЛьнЬIп{ ДaнHьIM paботников
5.1. Пpaвo ДoсTyIIa к пrpсoнirлЬнЬIМ ДaI{нЬIМ paбoтникoB иМеIoT:
­ pyкoвo.циTeЛЬ У.rpеждения;
­ aДМиниоTрaцияУvpеждения;
­ paбoT}Iики б1xгaлтepии;
. пpoфсoroзньIй кoМиTеT;
­ рyкoBoДиTели сTpyкTypнЬIx ПoДpaзделений ilo нaпpaвлениIo ДеЯTелЬнoоти (дoстyп к
П ер с o н aЛЬнЬIМ ДaнныM ToлЬкo paбoтникoB сBo еГo rioДp aз.цеЛ eния) .
­i.]. Paбoтник Унpеlкдения иMееT пpaвo:
5.].1. Пorryuaть ДocTyII к сBoиМ пepсoнaлЬнЬIМ ДaI{нЬIM и oзнaкoМление с ниМи' BкЛIoчaя
ПрaBo нa безвoзме3Днoе пoЛrlение кoпии любoй ЗaTIуIcИ) сoДеp)кaтцей егo пеpсoнrrлЬ}IЬIе
JaIIнЬIе.
5.].2. Тpебoвaть oт paбoтoДa^ГeЛЯ yтoчнения, искЛIoЧеHИЯ ИЛИ иcПpaBления непoлнЬIx,
ЕеBерI{ЬIХ' yсTapеBIIIих, не.цocToBеpllЬIx' незaкoннo пoлrlrннЬш ИЛИ не яBляIoщиХся
в е о бходимЬIМи Для paбoтoдaтеЛя пrpсoнilЛЬнЬIХ .цaннЬIх.
­i.2.3. Пoлy.Iaть oт paбoтoдaTелЯ:
­ сBе.цения o ЛиЦaX' кoтopЬIе имеIоT ДoсTyII к пеpcoнaльнЬIМ ДaннЬIМ иЛи кoTopЬIМ
\fo;IiеT бьlть пpедoсTaBЛеI{ тaкoй ДoсTyП;
­ ПеpеЧенЬ oбpaбaтьtвaеМЬIх ПеpсoнaлЬнЬIх.цaннЬIХ и исToчIIик их пoлyчения;­ сpoки oбpaбoтки ПеpсoнЕrЛЬнЬIх.цaннЬIх' B ToМ ЧисЛе сpoки иx хpallrниЯ;
­ сBr.цения o тoМ' кaкие юpи.циЧeские пoсЛе.цcTBИЯ ДЛЯ сyбъектa ПеpсoнzlлЬнЬD(
.]aннЬIХ Мo}I(еT IIOBЛеЧЬ зa сoбой oбpaбoткa егo пеpcoнaЛЬнЬIx ДaннЬж.



5.2.4. Тpeбoвaть изBещения paбoтодaтrЛеМ Bсex Лиц' кoTopЬIМ paнее бьrли сooбщеньr
неBеpI{ЬIе vIJlvI непoлнЬIe пepсoн;lлЬнЬIе ДaннЬIе, oбo Bсeх пpoиЗвеДeнньIx B Ilих
искЛIoЧенияХ' исПpaвлeнияx иЛи .цoпoЛнeниях.
5.2.5. oбжaловaтЬ B yпoЛнoМoчrIIHЬIй opгaн пo зaщиTr пpaв оyбъекToB гIеpсoнilЛЬнЬIx
ДaннЬIx ИIIИ B сyдeбнoм пopяДке неПpaBoMepнЬIе Действия или бездеЙcтвия paбoтoдaтеля
пpи oбpaбoTкr и ЗaщиTе rгo ITrpсoнaлЬнЬIх.цaI{нЬIх.
5.3' Кoпиpoвaть и ДeлaTЬ BЬIIIиски пеpсoнirЛЬнЬIx ДaI{нЬIХ paбoтникa paзpeшaеTся
исклIoчиTеЛЬtIo B слyжебньrх цrляx с пиcЬМеннoгo paзpeшения нaЧaЛЬникa oTДеЛa кaДpoB.
5,4, Пеpедaнa инфopмaции тpетьей сTopoнr BoзМo}кнa ToЛЬкo Пpи ПиоЬМеннoМ сoгJIaсии
paбoтникoв.
6, oтветственнoстЬ зa нapyшеHиr IIopM' pеryЛиpytoщих обpaбoTкy ПrpсoнaЛЬHЬIх
.f aнIIЬIх
6'\. Paбoтники Уupеждения, BиIIoBIIЬIе B Irapyшении пopяДкa oбpатцения с
ПеpсoнaJIЬI{ЬIМи .цaннЬIМи, неcyT .цисципЛинapнylo' aДМинисTpaтиBI{}Tо' гpa)кДaнскo­
ПpaBoB}To или yГoлoBl{ylo oTBeTсTBrI{нoстЬ B сooTBеTcTBии с федеpaльнЬIМи зaкoнaМи.
6.2. Pщoвoдитель УнpежДeшИЯ зa нapyшение [opя.цкa oбpaщeшИЯ c пеpcонaлЬнЬIМи
.]aннЬL\Iи несrT aДМинисTpaTиBIIyIo oTBеTсTBеIIЕIoсTЬ, a Taкже BoЗМrщaеT paбoтникy yщеpб,
ПрIПIП{енньй непpaвoМеpнЬIМ иcПoЛЬзoвaниеМ инфopмaции' сo.цrp}кaщeй ПеpсoнuшьньIе
.]aнHЬIе oб этoм paбoтнике'
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